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1. Общие положения

1.1. Промежуточная аттестация является основной формой контроля учебной работы студентов согласно Типовому положению об образовательном учреждении среднего профессионального образования (среднем специальном учебном заведении), утверждённому постановлением Правительства  РФ от 18 июля 2008 г. N 543.

1.2. Промежуточная аттестация оценивает результаты учебной деятельности студента за семестр. Основными формами промежуточной аттестации являются:



- экзамен по отдельной дисциплине;



- комплексный по двум или нескольким дисциплинам (далее комплексный экзамен);

    
- дифференцированный зачёт;



- зачёт (по дисциплинам специализации технический зачёт);



- контрольная работа (по дисциплинам специализаций прослушивания, просмотры творчес-ких работ, академические концерты, выставки и др.);


  - курсовая работа.



1.3. Формы и периодичность промежуточной аттестации определены в рабочих учебных планах. 

1.4. Государственный образовательный стандарт среднего профессионального образования (далее ГОС СПО) в части государственных требований к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников по специальности (далее Государственные требования) или Федеральный государственный образовательный стандарт (далее ФГОС), предусматривает объём времени, отводимый на промежуточную аттестацию, и устанавливает верхний предел проводимых в учебном году числа экзаменов и зачётов: не более 8 экзаменов, не более 10 зачётов.

1.5. Промежуточная аттестация обеспечивает оперативное управление учебной деятель-ностью студентов,  её корректировку и проводится с целью определения:


- соответствия уровня и качества подготовки специалиста  ГОС СПО в части государственных требований;


- полноты и прочности теоретических знаний по дисциплине или ряду дисциплин;


- сформированности умений применять полученные теоретические знания при решении прак-тических задач и выполнении лабораторных работ;


- сформированности умений и навыков по дисциплинам специализаций, видов;


- наличия умений самостоятельной работы с учебной литературой;

- сформированности компетенций.
2. Планирование промежуточной аттестации

2.1. Наименование и количество дисциплин для промежуточной аттестации определено в рабочих учебных планах. 

  По каждой дисциплине рабочего учебного плана, включая дисциплины по выбору, дисциплину «Физическая культура», факультативные дисциплины предусмотрена та, или иная форма контроля. 

2.2. Выбор дисциплин для экзамена, обусловлен следующим:


- значимостью дисциплины в подготовке специалиста;


- завершённостью изучения дисциплины;


- завершённостью значимого раздела в дисциплине.

2.3. Наименование дисциплин, входящих в состав комплексного экзамена или Междисциплинарного курса (далее МДК), указывается в скобках после слов «Комплексный экзамен» или «МДК» при составлении экзаменационных материалов, записей в экзаменационной ведомости, зачётной книжке и приложении к диплому.

2.4. Контрольная работа по дисциплине, реализуемая в конце семестра, предусматривается по тем дисциплинам, которые в основном предполагают решение практических задач. 

2.4. Курсовые работы проводятся в предусмотренные учебным планом сроки по указанным циклам дисциплин.
3. Подготовка и проведение зачёта, дифференцированного зачёта,  контрольной работы 

по отдельной дисциплине

3.1. Условия, процедура проведения зачёта, дифференцированного зачёта, контрольной работы по дисциплине разрабатывается преподавателем и обсуждается на соответствующей  П(Ц)К. Дифференцированный зачёт, зачёт, контрольная работа проводятся за счёт времени, отводимого на изучение дисциплины.

3.2. Зачёт (недифференцированный), как форма промежуточной аттестации, предусмотрен по заочной форме обучения по дисциплинам, на изучение которых, согласно рабочему учебному плану в графе «Всего», отводится не более 14-16 часов. Как правило, по таким дисциплинам требования к выпускнику предъявляются на уровне понятий и представлений. 

3.3. При проведении дифференцированного зачёта уровень подготовки студента оценива-ется в баллах и фиксируется в зачётной книжке и журнале учёта учебных занятий: 5 (отлично), 4 (хорошо), 3 (удовлетворительно), 2 (неудовлетворительно). Результаты зачёта, дифференцированного зачёта, контрольной работы по дисциплине, являются итоговыми за семестр, если они определены в учебном плане как форма промежуточной аттестации студентов. 

3.4. Контрольная работа по дисциплине, реализуемая в конце семестра, предусматривается по тем дисциплинам, которые в основном предполагают решение практических задач. 

3.5. Зачёт, контрольная работа фиксируются в зачётной книжке, классном журнале, журна-ле учёта контрольных работ и итоговой ведомости успеваемости словом «зачтено». 

4. Подготовка и проведение экзамена по дисциплине,
комплексного экзамена, экзамена по МДК 

4.1. Экзамены проводятся в период экзаменационных сессий, установленных графиком учебного процесса рабочего учебного плана. На каждую экзаменационную сессию заместителем директора по учебной работе составляется, утверждаемое директором, расписание экзаменов, которое доводится до сведения студентов и преподавателей не позднее, чем за две недели до начала сессии. 



4.2. К экзаменационной сессии допускаются студенты, получившие положительные итоговые оценки по дисциплинам, не вынесенным на экзаменационную сессию, полностью выполнившие все лабораторные работы и практические задания, курсовые работы по всем дисциплинам, определённым рабочим учебным планом в данном семестре, не имеющие задолженности по оплате за обучение. Решение о допуске студентов к промежуточной аттестации принимается на Педсовете. На Педсовет приглашаются студенты, имеющие большое количество задолженностей, а также их родители или опекуны.
В зачётной книжке студентам, допущенным к промежуточной аттестации, куратором учебной группы ставится штамп «К сессии допущен».
4.3. Для одной группы на один день планируется только один экзамен. Интервал между экзаменами не менее двух календарных дней. Как правило, на одну неделю назначается не более двух экзаменов. Первый экзамен по дисциплинам специализации (вида) может быть проведён в первый день экзаменационной сессии.

4.4. Экзаменационные материалы составляются на основе рабочей программы учебной дисциплины (дисциплин) и охватывает её (их) наиболее актуальные разделы и темы. Экзаменационные материалы должны целостно отражать объём проверяемых теоретических знаний. Перечень вопросов и практических задач по разделам, темам, выносимым на экзамен, разрабатывается преподавателями дисциплины (дисциплин), обсуждается и принимается на  П(Ц)К. Количество вопросов и практических задач в перечне должно превышать количество вопросов и практических задач, необходимых для составления экзаменационных билетов.

 
      На основе разработанных и объявленных студентам перечней вопросов и практических задач, рекомендованных для подготовки к экзаменам, составляются экзаменационные билеты, содержание которых до студентов не доводится. Вопросы и практические задачи должны носить равноценный характер. Формулировки вопросов должны быть чёткими, краткими, понятными, исключающими двойное толкование. Могут быть применены тестовые задания. Экзаменационные билеты, тестовые задания, практические задания и др. ежегодно актуализируются преподавателями, утверждаются заместителем директора по учебной работе не позднее, чем за две недели до начала сессии. 

4.5. Форма проведения экзамена по дисциплине (устная, письменная или смешанная) устанавливается рабочей программой соответствующей дисциплины  и доводится до сведения студентов в начале соответствующего семестра.

4.6. Основные условия подготовки к экзамену:

4.7. Перечень наглядных пособий, материалов справочного характера, нормативных до-кументов, рабочих программ по дисциплинам и образцов техники, которые будут разрешены для применения на экзамене, определяется преподавателем (преподавателями) и обсуждается на соответствующих П(Ц)К.

            4.8. В период подготовки к экзамену проводятся консультации два часа на учебную группу. Два часа на учебную группу по каждой дисциплине МДК, или комплексного экзамена. Экзамен должен проводиться в специально подготовленной аудитории в соответствии со спецификой дисциплины.
4.9. К началу экзамена должны быть подготовлены:

      - зачётные книжки со штампом «К сессии допущен»; 
      - журнал учёта занятий учебной группы;

      - ведомость успеваемости студентов группы за семестр;


- экзаменационные билеты, тестовые задания, практические задания, концертные программы и др.;
      - наглядные пособия, материалы справочного характера, нормативные документы и образцы материалов и техники, разрешённые к использованию на экзамене;


- экзаменационная ведомость.


   4.10. Проведение экзамена по дисциплине, комплексного экзамена, экзамена по МДК. Экзамен проводится в специально подготовленных аудиториях. На выполнение заданий по билету студенту отводится не более одного академического часа. Экзамен принимается, как правило,  преподавателем (преподавателями), который вёл учебные занятия по данной дисциплине (дисциплинам) в экзаменуемой группе. На сдачу устного экзамена предусматриваются не более одной трети академического часа на каждого студента, на сдачу письменного экзамена – не более трёх часов на учебную группу. Экзамен по дисциплинам специализаций (видов), связанный с просмотров учебных работ, практическими показами, прослушиваниями и т.п., принимается двумя-тремя преподавателями соответствующей П(Ц)К. На их проведение предусматривается фактически затраченное время, но не более одного академического часа на каждого студента. 

4.11. В критерии оценки уровня подготовки студента входят:


- уровень освоения студентом учебного материала, предусмотренного программой по дисцип-лине (дисциплинам МДК);

- умение студента использовать теоретические знания при выполнении практических задач;


- обоснованность, чёткость, краткость ответа. 


       Уровень подготовки студента оценивается в баллах: 5 (отлично), 4 (хорошо), 3 (удовлетворительно), 2 (неудовлетворительно).
4.12. Дата экзамена, количество часов в семестре и оценка, полученная студентом на экзамене,  кроме неудовлетворительной, заносится преподавателем в зачётную книжку студента и экзаменационную ведомость. Экзаменационная оценка по дисциплине за данный семестр является определяющей независимо от полученных в семестре оценок текущего контроля по дисциплине.

4.13. В период экзаменационной сессии допускается пересдача экзамена, по которому студент получил неудовлетворительную оценку. С целью повышения оценки допускается повторная сдача экзамена, но не более чем по двум дисциплинам в одном семестре.
4.14. В случае несдачи экзаменационной сессии студентом по болезни или по другим уважительным причинам, экзаменационная сессия для таких студентов может быть продлена на время, необходимое для подготовки и сдачи экзаменов.

4.15. На теоретические экзамены студенты допускаются в деловом костюме. На экзаменах по дисциплинам специализации (вида), студенты должны быть одеты в сценическую одежду, или одежду соответствующую специфике учебной дисциплины. 

4.16. Мобильные телефоны во время проведения экзамена должны быть отключены. При установлении случаев использования студентами на экзаменах для подготовки ответов мобильных телефонов, иных средств связи, электронно-вычислительной техники, учебников, справочных материалов, не разрешённых для применения на экзамене, студент удаляется с экзамена.
5. Проведение консультаций

5.1. Консультация является одной из форм руководства самостоятельной работой студентов и оказания им помощи в изучении учебного материала, а также для закрепления или повторения учебного материала (обзорные консультации перед экзаменами).

5.2. Консультации проводятся в часы свободные от аудиторных занятий. 

5.3. По ФГОС на каждую группу (не мене 25 человек) определено 100 часов в год (400 часов на весь период обучения)

5.4. Консультации проводятся:

- перед каждым экзаменом промежуточной аттестации – 2 часа на каждую группу (на каждой неделе промежуточной аттестации проводится 2 экзамена (2 экз Х на 2 часа = 4 часа консультаций в одну неделю сессии), если в подготовке студентов к экзамену принимали участие два, три  или более преподавателей - по 2 часа консультаций на каждого преподавателя.

- перед государственным экзаменом - 4 часа на учебную группу каждому преподавателю, участвовавшему в подготовке студентов к экзамену.

5.5. Оставшиеся часы распределяются решением предметной (цикловой) комиссии по другим дисциплинам и могут проводиться регулярно в течение семестра (учебного года).

5.6. Часы консультаций вносятся в годовую учебную нагрузку преподавателей.

5.7. Предметной (цикловой) комиссией разрабатывается график проведе-ния консультаций на учебный год, который предоставляется в учебную часть вместе с тарификацией. 

5.8. Консультации проводятся в соответствии с расписанием, утверждённым в учебной части в установленном порядке.
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